
CLASE SINCRÓNICA 
USANDO COLLABORATE

DIRECCIÓN DE
TECNOLOGÍA EDUCATIVA
DIRECCIÓN GENERAL DE DOCENCIA
VICERRECTORÍA ACADÉMICA

AL INICIO

Salude y encienda cámara un par de minutos.
Explicite el contenido y objetivo de la clase.
Explique las normas de comportamiento.
Indique las formas de participar 
(Micrófono, chat, levantar la mano).

1.
2.
3.
4.ANTES

Revise la con�guración 
del aula.

Difunda fecha y hora 
de la clase.

Practique y Considere 
los tiempos.

 Prepare el material de 
apoyo a utilizar.
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Despedida: encienda cámara.
Visualice los recursos disponibles (realice un 
recorrido por la plataforma del curso).
Explicite las actividades para el Interperiodo.

1.
2.

3.

AL CIERRE
4

1
DURANTE

 Utilice un lenguaje 
claro y cordial.

Realice sondeos 
rápidos y chequee 
estados de ánimo.

 Intencione la 
participación de sus 

estudiantes.

Utilice material visual 
de apoyo.

 Grabe un máximo de 
10 minutos de la clase.
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